
 
MEKANISME PELAYANAN PAJAK DAERAH DI KABUPATEN LANDAK 

 
A. MEKANISME PELAYANAN PAJAK HOTEL, PAJAK RESTORAN, PAJAK HIBURAN, PAJAK MINERAL BUKAN LOGAM DAN BATUAN, PAJAK 

PENERANGAN JALAN, PAJAK PARKIR, DAN PAJAK SARANG BURUNG WALET. 
 

NAMA JENIS 
PAJAK 

PEMOHON  SEKSI PELAYANAN SEKSI PENDATAAN  SEKSI PENETAPAN  
SEKSI PENAGIHAN  

(KAS DAERAH/BANK) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

 
 

  

Persyaratan : 
1. Mengisi formulir 

pendaftaran 
2. Mengisi dan 

menandatangani 
SPTPD 

3. Kartu Data Wajib 
Pajak 

1. Pajak Hotel 
2. Pajak Restoran 
3. Pajak Hiburan 
4. Pajak Mineral 

Bukan Logam dan 
Batuan 

5. Pajak Penerangan 
Jalan 

6. Pajak Parkir 
7. Pajak Sarang 

Burung Walet 
 

Wajib Pajak 
 

Mencari informasi 

Pengembalian 
Formulir Lengkap  

Pemeriksaan Lapangan/ 
Verifikasi, Pemprosesan 

Sesuai & 
Lengkap  

Proses Penetapan 

Pembuatan SKPD, 
SSPD, NPWPD 

ya Tidak  

15 mnt 
15 mnt 

1 Hari 

ya 

Transaksi 
Pembayaran 

Terima  
SSPD, NPWPD 



 
B. MEKANISME PELAYANAN PAJAK BUMI DAN BANGUNAN PERDESAAN DAN PERKOTAAN 

 
NAMA JENIS 

PAJAK 
PEMOHON  SEKSI PELAYANAN SEKSI PENDATAAN  SEKSI PENETAPAN  

SEKSI PENAGIHAN  
(KAS DAERAH/BANK) 

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
  

Pajak Bumi dan 
Bangunan 
Perdesaan dan 
Perkotaan 

 

Pemeriksaan 
Lapangan/ 
Verifikasi, 

Pemprosesan 

Wajib Pajak 
Kolektif 

Wajib Pajak 
Perorangan 

Transaksi 
Pembayaran 

Terima STTS, 
NPWPD 

Pengembalian 
Berkas 

 
 

Mencari Informasi 

Persyaratan : 
mengisi formulir 
SPOP/LSPOP 

Lengkap  

WP Kolektif 

WP 
Perorangan 

Sesuai 
Lengkap  

Proses 
Penetapan 

Pembuatan DHKP, 
SPPT, STTS, 

NPWPD 

15 mnt 

10 mnt 

10 mnt 

15 mnt 

Tidak  

3 hr 

1 hr 
Ya  Ya  



 
C. MEKANISME PELAYANAN PAJAK BEA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH DAN BANGUNAN 

 
NAMA JENIS 

PAJAK 
PEMOHON  SEKSI PELAYANAN SEKSI PENDATAAN  SEKSI PENETAPAN  

SEKSI PENAGIHAN  
(KAS DAERAH/BANK) 

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
  

Pajak Bea 
Perolehan Hak 
Atas Tanah dan 
Bangunan. 

 

Pemeriksaan 
Lapangan/ 
Verifikasi, 

Pemprosesan 

Wajib Pajak 

Transaksi 
Pembayaran 

Terima  
SSPD-BPHTB, 

NPWPD 

Pengembalian 
Berkas 

 

Mencari Informasi 
Persyaratan : 
mengisi formulir 
Pendaftaran 

Lengkap  

Sesuai 
Lengkap  

Proses 
Penetapan 

20 mnt 

Tidak  

3 hr 15 mnt 

ya  ya  

Pembuatan 
SSPD-BPHTB 



 
D. MEKANISME PELAYANAN PAJAK REKLAME DAN PAJAK AIR TANAH 

 
NAMA JENIS 

PAJAK 
PEMOHON  SEKSI PELAYANAN SEKSI PENDATAAN  SEKSI PENETAPAN  

SEKSI PENAGIHAN  
(KAS DAERAH/BANK) 

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

1. Pajak 
Reklame 

2. Pajak Air 
Tanah 

 

Pemeriksaan 
Lapangan/ 
Verifikasi, 

Pemprosesan 

 

Wajib Pajak  

Transaksi 
Pembayaran 

 

Terima SSPD, 
NPWPD 

Pengembalian 
Berkas 

 

Mencari Informasi 
Persyaratan : 
mengisi formulir 
Pendaftaran 

Lengkap  

Sesuai & 
Lengkap  

Proses 
Penetapan 

15 mnt 

Tidak  

1 hr 

10 mnt 

ya  
ya  

Pembuatan 
SKPD, SSPD, 

NPWPD 


